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Teamassistenz (m/w/d) Service in Teilzeit

Wir sind ein dynamisch wachsendes, inhabergefiihrtes Handels-/Dienstleistungsunternehmen und
arbeiten seit Gber 20 Jahren erfolgreich im Bereich Kalte- und Klimatechnik mit geographischem
Schwerpunkt in Deutschland und Osterreich. Die Qualitat unserer Produkte und ein kompetenter
Service haben uns zu diesem Erfolg verholfen.

Fir den weiteren Ausbau unserer Serviceorganisation suchen wir baldmoglichst eine versierte

Teamassistenz (m/w/d) fiir unsere Zentrale
in Otterloh (Gemeinde Brunnthal) bei Miinchen
in Teilzeit (20 Std./Wo.).

Tatigkeitsbereich

Vielseitige Organisations- und Verwaltungstatigkeiten
Buchen von Eingangsrechnungen

Termingerechte Transportabwicklung

Kunden- und Lieferantenbetreuung

Erstellung von Rechnungen

Allgemeine Birotatigkeiten

Ihr Profil

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Technisches Grundverstandnis

MS-Office Kenntnisse (Word, Excel, ...) und sicherer Umgang mit Warenwirtschafts-
systemen

Zuverlassigkeit, Flexibilitat und Verantwortungsbewusstsein

Wir bieten

Angenehmes Betriebsklima in einem dynamischen und motivierten Team
Attraktive Vergltung

Unbefristetes Arbeitsverhaltnis

Abwechslungsreiche Tatigkeit

Vermogenswirksame Leistungen

Moderner ergonomischer Arbeitsplatz

Suchen Sie eine neue Herausforderung oder fihlen Sie sich angesprochen und madchten lhre
Karrierechancen nutzen, dann senden Sie bitte lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (mit
Gehaltsvorstellung und friihestmaglichem Eintrittstermin) gerne auch per E-Mail an:

Zentrale Kontakt Bankverbindung Rechtliche Angaben

COOLtec Systems fon +49-(0)8104-8895-0 Kreissparkasse Miinchen-Starnberg Geschaftsfiihrer

Service GmbH fax +49-(0)8104-8895-10 Konto-Nr. 22784292 Thomas Rottenhuber, Klaus Ehrenhuber
BLZ 70250150 Amtsgericht Miinchen

Hauptstrafle 3 mail service@cooltec-systems.de IBAN DE217025015000227842 92 HRB 196113

D-85649 Otterloh web www.cooltec-systems.de BIC BYLADEM1KMS Ust. ID-Nr. DE 280860357
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COOLtec Systems Service GmbH
Geschaftsleitung

Hauptstr. 3

85649 Otterloh
seriviceldcooltec-systems.de

Zusatzliche Informationen Uber uns finden Sie auf www.cooltec-systems.de, erste Fragen
beantwortet Ihnen gerne Herr Klaus Ehrenhuber Tel. 08104 / 8895-0 personlich.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung

Zentrale

COOLtec Systems
Service GmbH

Hauptstrafie 3
D-85649 Otterloh

Kontakt

fon +49-(0)8104-8895-0
fax +49-(0)8104-8895-10

mail service@cooltec-systems.de
web www.cooltec-systems.de

Bankverbindung

Kreissparkasse Miinchen-Starnberg
Konto-Nr. 22784292

BLZ 70250150
IBAN DE217025015000227842 92
BIC BYLADEM1KMS

Rechtliche Angaben

Geschaftsfiihrer

Thomas Rottenhuber, Klaus Ehrenhuber
Amtsgericht Miinchen

HRB 196113

Ust. ID-Nr. DE 280860357



